Tháng 10
1. Nhắc nhở tiểu ban triển khai CDIO
2. Khai giảng lớp Trung cấp nghề
3. Phân công dự giờ giảng viên
4. Lập ban ra đề thi lại tốt nghiệp khóa cũ
5. Nhắc nhở làm hồ sơ chuyên môn đầy đủ để giảng dạy tốt
Tháng 11
1. Dự giờ học kỳ 1, thông báo thời gian họp góp ý
2. Nhắc CVHT nộp lý lịch sinh viên, danh sách cán bộ lớp
3. Nhắc nhở việc soạn thảo bộ đề thi
4. Thông báo chuẩn bị Đại hội Cán bộ viên chức
5. Làm đề thi 13CĐ và 14CĐ
1. Phân công ra đề thi lại tốt nghiệp khóa cũ
2. Chuẩn bị cho việc hội thảo cấp khoa
3. Hướng dẫn điểm danh sinh viên bằng phần mềm
[bookmark: _GoBack]Tháng 12
1. Thông báo nộp đề thi các lớp Cao đẳng và Trung cấp
2. Nhắc nhở điểm danh và nhập điểm trên phần mềm
3. Làm đề thi lại tốt nghiệp khóa cũ, soạn đề cương ôn tập
4. Các khóa tốt nghiệp nộp Bản sao giấy khai sinh, Bằng TNTHPT
5. Nhắc nhở mặc đồng phục và đeo bảng tên
6. Chuẩn bị coi thi

